退休教工工作及物品交接情况表

	姓名
	
	部门
	
	退休时间
	

	本

部

门
	工作交接、部门所管物品

部门主管：
	工

会
	登记个人信息、退休纪念品

签章：

	总

务

处
	固定资产、其它用具

签章：
	信息管理中心
	一卡通

签章：

	财

务

处
	签章：
	党委组织部
	组织关系转出

签章：

	人力资源部
	签章：
	图

书

馆
	签章：

	保

卫

处
	签章：
	设备安技处
	固定资产转接等

签章：


提供人力资源部材料：1、一张两寸照片（底色不限）         

                    2、请于退休当月25号前提供身份证原件、职称证原件

      提供工会材料：1、一张1000元天津现代职业技术学院工会抬头的超市发票
付款单位：天津现代职业技术学院工会
社会信用代码：81120000MC08036598
