天津现代职业技术学院
中层领导干部外出请假报告单
	姓名
	职务
	外出
时间
	返回
时间
	外出地点
	外出理由

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


经办人：           联系电话：           报送时间：          

部门领导或主管领导意见：              党委意见：
注：请在外出前上报此单，并于返回第二天电话告知返回信息，请假销假。此表一式两份，上报一份，本人留存一份。
