离校教工工作及物品结交情况表
                                                      年    月    日

	姓名
	
	部门
	
	离校原因
	

	本部门
	工作交接：
部门所管物品：

                                  部门主管：

	总务处
	固定资产、其它用具；住宿等

签章：
	学生处
	               签章：

	教务处
	签章：
	财务处
	公积金、欠款等：
       签章：

	党办
	       签章：
	工  会
	       签章：

	信息管理中心
	       签章：
	保卫处
	户口迁移等：
        签章：

	图书馆
	       签章：
	设备安技处
	固定资产转接等：

                 签章：

	人事处
	转出人事关系、保险、公积金
 签章：


